odialis

. Ensemble pour réussir vos marchés publics

Savoir remplir un DUME

Ou trouver de l'aide pour remplir
votre DUME ?

Le Document unique de marché européen (DUME ou ESPD en anglais) est une déclaration sur I’honneur
harmonisée et élaborée sur la base d’'un formulaire type établi par la Commission européenne.

Le DUME permet d’attester de sa capacité a répondre aux critéres de sélection d’'un marché par le moyen d’une
cinquantaine de questions. Ne perdez pas de temps a tout compléter : répondez uniquement aux quelques
guestions qui intéressent votre acheteur.

Outre la volonté de répondre aux obligations auxquelles seront tenus les pouvoirs adjudicateurs et les entités
adjudicatrices, le service DUME a pour essence de :

o simplifier les procédures et réduire les charges administratives en facilitant la création et la complétion
des formulaires ;

e offrir a tous les acheteurs une solution mutualisée et néanmoins modulable a travers I'implémentation
de services exposés (API) ;

e proposer un service accessible méme aux entités ne disposant pas d’un systeme d’information dédié, a
travers la mise a disposition d’un utilitaire en ligne ;

e permettre et accélérer la transformation numérique de la commande publique en facilitant la
dématérialisation de la procédure de passation des marchés publics.

« DUME Acheteur ». Notez I'identifiant de ce DUME Acheteur (une suite de 8 caractéres) ou bien récupérez le
fichier XML qui lui correspond dans le dossier de consultation.

Source : https://www.economie.gouv.fr/daj/dume-espd

Les acheteurs ont I'obligation de recevoir un DUME transmis par voie électronique (eDUME) depuis le
1°" avril 2017 pour les centrales d’achat et

= depuis le 1°" avril 2018 pour tous les autres acheteurs publics,

Indépendamment du montant du marché concerné, les autres modes de candidature demeurent malgré
tout utilisables.
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STRUCTURE DU DUME

Dume complet

Partie L. Informations concernant
Vach

eleur
mm as concarnant la I Donnees renseignées par 'acheteur™
- N avis JOUE
- Nom officiel de 'achatew™
B) Informations relatives 4 la procidure * Dars certains cas fusage, (opérateur
de passation de marché: écoromique eut dire amend & rersegrer
- Type de procédure: cacte partie

- N de reference attribue par acheteur

Partie IL. Informations concernant

l'opérateur &conomique :

- Information administrat
Information sur le répondant

= Informabon commercale

Partie 111, Motifs d exclusion :

{Concemé / Non concerné)
R 4 0 Données renseignées par |'opéateur
[ Crithres fixes par |'scheteur économigue seion les critéres fixds par
Partie IV. Critéres de sélection : I'acheteur
(Concemné / Non concerné)

Partie V & VI, Declaration sur I'honneur :
Signature de 'Opemteur Econormique **

*¥ L3 signature slsctranigue nesT pas

oblipetoire seufl a1 lacheteur le precise dens
' les documents de /s consultation
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STRUCTURE DU DUME

. +La partie | permet de renseigner les informations concernant la puhlu:atmn du marche,
Par“e 1 les données d'identification de I'acheteur et les informations relatives a la procédure
de passation de marché.
5 «La partie Il permet de renseigner les données didentification de I'opérateur
Part'e 2 économigue et de ses représentants, ainsi que le recours éventuel aux capacités
d'entité tiers ou & la sous-fraitance.

Partle 3 «La partie Il permet & l'opérateur économigue dindiquer qu'il n'est pas concerné par
les interdictions de soumissionner prévues par le droit européen et le droit francais.

=La partie IV permet 4 'acheteur de faire porter dans le DUME les critéres de sélaction
P rt 4 applicables a la passation du marché. On y trouve trente-deux criteres proposeés.
arte *Ces critéres permettent de couvrir les exigences les plus couramment demandées par
las acheteurs dans les marchés publics.
«La partie V permet & lopérateur économigue de déclarer qu'il répond aux critéres ou
Partle 5 régles thecﬁfs et non discriminatoires a a_ppliquer pour limiter le nombre d_e candidats.
Cefte déclaration s'affiche lorsque 1a procédure choisie n'est pas une procédure
ouverte
Partie 6 «La partie VI permet & l'opérateur économique de dédarer sur I'honneur que toutes les
informations fournies sont exactes.

Le DUME en pratique :

e Obligation pour I'acheteur de recevoir un DUME au format .xml
e Recommandation pour les acheteurs de mettre a disposition un DUME complété des conditions de
participation au marché

e Faculté laissé a I'acheteur d’utiliser un DUME dans une procédure de passation d’'un marché de
défense ou de sécurité

e Recommandation pour les opérateurs économiques de candidater avec un DUME
e Utilisable, indépendamment de seuil, dans toute procédure de passation d’un marché public
e Seul le DUME au format .xml a valeur probante

L'utilisation du DUME peut parfois nécessiter des questions, voire méme une demande d’aide.
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Pour cela, vous avez plusieurs possibilités :

1. L’accés aux documents d’aide : La communauté DUME

https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/category/actualite/service-dume/

lé b | Communauté
REPUBLIQUE
FRANCARE W Chorus Pro

ACCUEIL FACTURES ET DEMANDES DE PAIEMENT v MARCHES PUBLICS ACCOMPAGNEMENT v ACTUALITES v

SERVICE DUME

Rechercher

Rechercher El

Thématiques

Actualités

Bonnes pratiques

Facturation électronique

L'AIFE a la rencontre des fournisseurs

Le DUME en trois clics Mémoire de frais de justice
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2. Lacréation de vos DUME peut de faire sur la plateforme mise a disposition par AIFE

Servics accue  oocumentarion  woresoeversion | | BEER

Le Document Unique de

Marché Européen ACHETEUR ENTREPRISE

Vous étes une entreprise, vous souhaitez :

Au Ter avril 2018, un nouvel outil de condidature aux marchés publics est mis en ligne. Entiérement dématérialisé, le
« Service DUME » permet de répondre dés & U'obligation de de la passation des
marchés (phase candidature).

FUSIONNER DEUX DUMES
Il compaorte une déclaration sur I"honneur des candidats. So version disponible sur les profils d’acheteur permet de
§ " fols».

REUTILISER UN DUME

Quisommes nous ? Mentions Légales  CNIL Contoctez-nous [JJ einmnct ot mécanisms o rotecomenon CHORUS PRO GUICHET ENTREPRISE “

3. Contactez ODIALIS
Le cabinet ODIALIS a développé une expertise nationale dans la connaissance de la plateforme DUME.

Le DUME électronique est réutilisable pour chaque consultation. Vous devez vous assurer au préalable que vos

informations indiquées sont actuelles.
Il permet d'alléger votre dossier de candidature dans le cadre de la réponse électronique aux marchés publics.
Grace au DUME, vos démarches sont allégées lors de votre candidature pour vos appels d'offres !

Odialis vous propose de transformer cette possibilité en opportunité au travers de formations spéciales DUME

en présentiel ou a distance.
Des formations trés pratiques via des espaces de formation.

Pour toute formation DUME :

https://odialis.fr/formations-marches-publics/reponse-dume-electronique

Contactez ODIALIS : contact@odialis.fr ou 09.81.06.53.70.
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